
 

Der Görlitz für Familie e.V. sucht eine/n 

Mitarbeiter/Mitarbeiterin (m/w/d)  
im Familienbüro Görlitz 

Der Görlitz für Familie e.V. betreibt seit mehr als zehn Jahren im Auftrag der Stadt Görlitz das 
Familienbüro als Anlaufstelle für Familien. Wir bündeln die Angebote für Familien in Görlitz, 
halten für Fragen, die Familien betreffen, erste Informationen bereit und kennen die richtigen 
Ansprechpartner. Außerdem pflegen und entwickeln wir ein stadtweites Netzwerk zum Thema 
Familie weiter und setzen eigene Projekte um, die dazu beitragen, die Familiengerechtigkeit in 
Görlitz zu verbessern. Wir suchen eine Person, die uns bei diesen vielfältigen Aufgaben im 
Familienbüro, insbesondere in der Anschubberatung, dem Anfragenmanagement und der Büro-
organisation unterstützt.  

Arbeitsschwerpunkte: 
- Beratung und Vermittlung bei verschiedenen Anliegen von Rat- und Hilfesuchenden 
- bürgernahe Unterstützung bei Behördenanträgen und sonstigen Beratungsbedarfen 
- Kommunikation und Zusammenarbeit mit Kooperations- und Netzwerkpartnern 
- Organisation eines regelmäßigen Informationsaustausches mit den Bürgerräten 
- Förderung strategischer Partnerschaften mit der örtlichen Wirtschaft 
- Öffentlichkeitsarbeit und Netzwerkpflege 

Das erwarten wir von Ihnen: 
- Kommunikations-, Sozial- und Organisationskompetenz 
- freundliches, dynamisches und selbstbewusstes Auftreten und Handeln 
- Konflikt- und Teamfähigkeit 
- Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 
- Selbstständigkeit, Eigenverantwortlichkeit und eine strukturierte Arbeitsweise 
- Erfahrung im Projektmanagement und Konzeptarbeit 
- Computerkenntnisse (Word, Excel, Internet) und Lust auf Social Media 

Das können Sie von uns erwarten: 
- eine Teilzeitstelle im Umfang von bis zu 15 Wochenstunden, angelehnt an den TvöD 
- ein kleines und engagiertes Team 
- ein Arbeitsfeld, das eine Mischung von Arbeit mit jungen und älteren Menschen sowie 

strategischer Konzeptarbeit ist und viele Möglichkeiten zum Gestalten bietet 
- familiengerechte Arbeitsbedingungen 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 
Senden Sie diese bitte per Post oder als PDF per E-Mail bis zum 10.08.2025 an: 

Görlitz für Familie e.V. oder vorstand@goerlitz-fuer-familie.de 
Demianiplatz 7 
02826 Görlitz 


